Informacia o vo’nom pracovnom mieste

Miestny trad MC Kogice — Juh v zmysle § 6 ods. 1 zakona &. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo
verejnom zaujme v zneni neskorSich predpisov informuje o vol'nom pracovnom miest.

Nazov pracovnej pozicie: referent pre pravnu a volebnu agendu

Rozsah pracovného tvézku: hlavny pracovny pomer na dobu urCitd 1 rok s moznostou

prediZenia
Pocet hodin za tyzden: 37,5
Termin nastupu: ASAP
Miesto vykonu préce: Mesto Kosice 5
Pracovisko: Miestny urad MC Kosice — Juh, Smetanova 4, 040 01 Kosice

Platové podmienky:

Funk¢ny plat na ponikanu poziciu stanoveny v zmysle zékona ¢. 553/2003 Z. z. o odmenovani
niektorych zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zdujme a o zmene a doplneni
niektorych zékonov v zneni neskorsich predpisov je od 1 400,- € brutto pricom kone¢na vyska
platu bude urcend a vypocitana v zavislosti od pracovnych skisenosti a praxe uchddzaca

Pozadovana kvalifikacia:
Ukoncené vysokoskolské vzdelanie II. stupna v odbore pravo
Prax v danej oblasti min. 2 roky

Osobnostné predpoklady a zruc¢nosti

Iné kritéria a poziadavky v suvislosti s obsadzovanou funkciou:

- Znalost’ slovenského prava a jeho aplikacia v praxi,

- prax v samosprave na obdobnej pozicii vyhodou

- predpoklady na vykon prace vo verejnom zaujme (§ 3 zakona ¢. 552/2003 Z. z. o vykone
prace vo verejnom zaujme v zneni neskorSich predpisov)

- drzitel" vodi¢ského opravnenia typu "B", aktivny vodi¢ vyhodou

komunikativnost’, schopnost’ pracovat’ v time, schopnost’ zvladat’ zatazové situacie,

samostatnost’, flexibilita, déslednost’, zodpovednost,

organiza¢né zrucnosti, v€asné plnenie tloh, schopnost’ predvidat’ a hl'adat’ ciele a rieSenia

preciznost’ a diskrétnost’

schopnost’ rychlej orientacie v problematike

praca s PC — Word, Excel, Powerpoint, Outlook na uzivatel'skej irovni

Napli prace:

- rieSenie zlozitej pravnej agendy vo viacerych oblastiach prava
priprava a pripomienkovanie vSetkych pravnych podani, rozhodnuti, stanovisk
priprava a pripomienkovanie navrhov zmliv a dohdd, vyjednavanie podmienok
poskytovanie poradenstva a si¢innosti vSetkym oddeleniam uradu v oblasti prava
zastupovanie MC v konaniach pred sidom a inymi org. §tatnej a verejnej spravy
priprava, kontrola ako aj su¢innost pri priprave podkladov a materidlov do miestnej rady
a miestneho zastupitel'stva
tvorba vSeobecne zadviaznych pravnych predpisov na trovni samospravy ( VZN, Poriadky,
Zasady, Pokyny a pod.)
ucast’ na miestnom zastupitel'stve, miestnej rade, na komisiach v pripade potreby



- vypracovanie internych dokumentov alebo zabezpeCenie ich novelizacie v stlade
s platnymi pravnymi predpismi

- evidencia pohl'adavok a s tym suvisiace ukony

- sledovanie legislativnych zmien

- zodpovednost’ za organizacno-technické zabezpecenie pripravy a priebehu vSetkych
druhov volieb a referenda na uzemi MC

Zamestnanecké vyhody, benefity:
e pracav stabilnej organizacii
e pruzna pracovna doba v rozsahu 37,5 h/tyzden
e 5 dni dovolenky nad ramec zadkon
e prispevok zamestnavatela na doplnkové déchodkové sporenie
e iné socialne benefity

PoZzadované dokumenty:

- ziadost o prijatie do zamestnania,

- profesijny Struktarovany Zivotopis s uvedenim telefonického, pisomného a
emailového kontaktu,

- fotokopia dokladu o najvysSom dosiahnutom vzdelani,

Informécia pre zaujemcu:
Svoju ziadost’ spolu s d’als§imi prilohami doructe postou na adresu:

Mestska Cast’ KosSice — Juh
Smetanova 4, 040 79 KoSice

alebo osobne do podatel'ne MC Kosgice — Juh

alebo elektronicky e-mailom na adresu: agata.gasparova@kosicejuh.sk

Vyber na pracovnu poziciu sa uskutoc¢ni - osobnym pohovorom. Kontaktovat’ budeme iba
uchadzacov, ktori spliiaji vyssie uvedené poziadavky. Za pochopenie d’akujeme.
Termin pohovoru bude dohodnuty telefonicky, alebo elektronicky.

Kontaktna osoba:
Ing. Agata GaSparova, tel. kontakt: 055 7208032, e-mail: agata.gasparova@kosicejuh.sk



